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1 - OGGETTO E IMPORTO DELL'APPALTO

Oggetto dell’appalto & l'affidamento del servizio di gestione del procedimento di notifica e
postalizzazione di atti contravvenzionali relativi a violazioni del codice della strada e di altri
regolamenti comunali di competenza della polizia municipale e della messa a disposizione
del relativo programma informatico.

Ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 37 comma 2 del D.Lgs. 163/2006, si precisa che non
sono individuate prestazioni principali e secondarie e quindi eventuali operatori riuniti in
raggruppamento eseguono tutti il medesimo tipo di prestazione, fermo restando che
dovranno essere indicate nell’offerta, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli
soggetti riuniti o consorziati.

Il valore complessivo del contratto € stimato in € 1.327.500,00 di cui € 3.000,00 oneri per
la sicurezza non soggetti a ribasso, oltre iva, corrispondenti a un importo annuo di €
442.500,00 di cui € 1.000,00 per oneri della sicurezza. Si da atto che gli oneri da
interferenza sono pari a zero.

Tale importo, trattandosi di appalto a misura, potra variare in aumento o in diminuzione,
secondo le prestazioni rese e contabilizzate con le modalita di cui al capitolato speciale. Le
condizioni dell’offerta tecnica e economica dovranno essere mantenute invariate per tutta la
durata del contratto e fino al completamento del servizio, fatta salva la revisione dei prezzi
prevista dal capitolato speciale, ai sensi dell’art. 115 del D.Lgs. 163/2006.

Qualora l'importo contrattuale subisca una variazione in aumento o in diminuzione superiore
al 20% dello stesso, |'appaltatore potra richiedere la risoluzione del contratto.

Gli importi unitari posti a base di gara sono quantificati in:

1. € 0,80 IVA esclusa per inserimento nel sistema gestionale delle dichiarazioni
ai fini della decurtazione punti patente

2. € 9,50 IVA esclusa per stampa, postalizzazione, notifica, rinotifica e
rendicontazione

3. € 1,20 IVA esclusa lettera pre-ruolo e eventuale inserimento nell’ elenco debitori
per formazione ruolo

Al fine di orientare i partecipanti alla gara, si fornisce il valore annuo rilevato nel corso del
2008, con riferimento ai seguenti parametri

> Numero verbali C.d.S. da notificare 45.000
> Numero rinotifiche 5.000
> Numero Cad 11.250 (25% )
> Numero CAN 3.000 ( 7,5%)



Numero verbali extra C.d.S. 63
Numero comunicazioni punti patente 10.000

Lettere ultimo avviso (pre-ruolo) periodo 01/07/2007 - 30/06/2008, n. 4963;

YV VYV VYV

Verbali inviati a ruolo coattivo nell'anno 2008 riferite al periodo 01/07/2006 -
30/06/2007, n. 4680.

L'aggiudicazione avverra ai sensi dell’art. 83 del D. Lgs. n. 163/06, secondo il criterio
dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, in base ai criteri e le relative ponderazioni
indicati al paragrafo 7 del presente disciplinare.

Nei prezzi offerti e contrattualmente fissati si intendono compresi e compensati tutti gli
oneri di cui all’appalto, sia quelli previsti per la completa esecuzione del servizio, sia quelli
relativi ad ogni altra attivita funzionale all’'oggetto della gara.

2 - DURATA DELL'APPALTO

1. Il contratto avra la durata di anni 2 (due) a decorrere dalla data di effettivo inizio del
servizio. Al termine del biennio I’Amministrazione Comunale si riserva la facolta di
rinnovare il contratto per un ulteriore anno.

2. L'effettivo inizio del servizio deve avvenire entro e non oltre 60 (sessanta) giorni
dalla data di stipulazione del contratto. Tuttavia la Stazione appaltante si riserva di
chiedere all’aggiudicatario I'esecuzione anticipata del servizio ai sensi dell’art. 11 c.
12 del D.Lgs. 163/2006.

3. Nell’'ambito della prosecuzione del servizio prevista, |'appaltatore & tenuto comunque,
ad assicurare la continuita dello stesso oltre la scadenza contrattuale qualora non
fosse concluso l|'espletamento della nuova gara per un tempo non superiore a
novanta giorni ed alle stesse condizioni del contratto in scadenza.

3 — CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

Sono ammessi a presentare offerta tutti i soggetti singoli, consorziati, o temporaneamente
raggruppati, ai sensi e nel rispetto delle condizioni di cui agli artt. 34 - 35 - 36 - e 37 del
D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.

Le imprese aventi sede in una stato dell’'Unione Europea, o firmatari di accordi sugli appalti
pubblici di cui all’art. 47 del D.Lgs. 163/2006, saranno ammesse nel rispetto delle condizioni
di cui al suddetto articolo.

Saranno altresi esclusi dalla gara i concorrenti per i quali si accerti che le relative offerte sono
imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi.

Pena l'esclusione, i requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del D. Lgs. 163/2006 devono
essere posseduti e dichiarati da ciascuna delle Imprese temporaneamente
raggruppate/consorziate, mentre in caso di consorzi di cooperative di produzione e lavoro e di
consorzi stabili tali requisiti dovranno essere posseduti e dichiarati dal consorzio e dalla/e
consorziata/e dichiarata/e quale/i esecutrice/i.

Diversamente i requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnica, sempreché frazionabili
potranno essere cumulativamente posseduti dalle imprese facenti parte del raggruppamento/
consorzio ordinario nel suo insieme, secondo le modalita di cui infra, mentre in caso di
partecipazione di consorzi di cooperative di produzione e lavoro e di consorzi stabili, i citati
requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnica dovranno essere computati in capo al
consorzio, ancorché posseduti dalle singole imprese consorziate individuate quale esecutrici.

Nel caso di raggruppamento di imprese o di consorzi ordinari i requisiti di capacita economica
e tecnica previsti per l'impresa singola devono essere posseduti dalla Capogruppo o



mandataria in misura maggioritaria e comunque non inferiore al 51%, fermo restando che
ciascuna mandante deve possedere almeno il 10% dei requisiti richiesti.

Si precisa che la composizione del raggruppamento d'Imprese & vincolante non solo al fine
di dimostrare il possesso dei sopra menzionati requisiti di ammissione ma, ai sensi dell’art.
37 comma 9 del D.Lgs. 163/2006, anche ai fini dell’'esecuzione dell’appalto. E’ pertanto
vietata qualsiasi modifica alla composizione dei raggruppamenti temporanei d’'imprese, ed
alle relative quote di partecipazione, rispetto all'impegno presentato in sede di offerta

In caso di raggruppamento o consorzio non ancora formalizzato, le Imprese che intendono
partecipare alla gara in raggruppamento temporaneo o in consorzio ordinario di concorrenti
dovranno produrre, singolarmente, i dati e i documenti richiesti nel bando di gara nonché
scrittura privata da cui risulti tale intendimento con espressa indicazione dell'impresa che
assumera la veste di capogruppo e mandataria.

L'offerta congiunta dovra essere sottoscritta da tutte le Imprese che fanno parte del
raggruppamento o del consorzio ordinario di concorrenti.

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in pit di un raggruppamento
temporaneo d’'imprese o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero in forma individuale
qualora partecipi alla medesima gara in raggruppamento/consorzio.

In caso di aggiudicazione i soggetti assegnatari dell’esecuzione delle prestazioni richieste
non possono essere diversi da quelli indicati in sede di gara.

In caso di partecipazione alla gara di consorzi di cooperative di produzione e lavoro o di
consorzi stabili di cui all’art. 34 comma 1 lettere b) e c) del D. Lgs. 163/2006, andra
specificato se il consorzio intende eseguire direttamente |'appalto oppure affidarlo alle
imprese consorziate; in quest’ultimo caso dovra indicare quali, tra le imprese facenti parte
del consorzio, eseguiranno le prestazioni oggetto del presente appalto ed in che misura; a
queste ultime é& fatto divieto di partecipare, in qualunque altra forma, alla presente gara.

In caso di aggiudicazione, i soggetti consorziati esecutori dell’'appalto non potranno essere
diversi da quelli indicati in sede di gara.

Sia il Consorzio che la/e Consorziata/e indicata/e quale esecutrice/i della prestazione in caso
di aggiudicazione, dovranno produrre singolarmente i dati e i documenti richiesti nel bando
di gara.

4 - REQUISITI DI ORDINE GENERALE, DI IDONEITA PROFESSIONALE, CAPACITA
TECNICA E PROFESSIONALE E ECONOMICA FINANZIARIA, RICHIESTI PER LA
PARTECIPAZIONE

4.1 Requisiti di ordine generale

Sono esclusi dalla partecipazione alla procedura di affidamento dell’appalto i soggetti:

a) che si trovano in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, o
nei cui riguardi sia in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;

b) nei cui confronti &€ pendente procedimento per l'applicazione di una delle misure di
prevenzione di cui all'articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle cause
ostative previste dall’articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575;

c) nei cui confronti & stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso
decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della
pena su richiesta, ai sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in
danno dello Stato o della Comunita che incidono sulla moralita professionale; & comunqgue
causa di esclusione la condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o piu reati di
partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, cosi come
definiti dagli atti comunitari citati all’articolo 45, paragrafo 1, direttiva Ce 2004/18;



d) che hanno violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all'articolo 17 della legge 19
marzo 1990, n. 55;

e) che hanno commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di
sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in
possesso dell'Autorita di vigilanza;

f) che, secondo motivata valutazione della stazione appaltante, hanno commesso grave
negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante
che bandisce la gara o che hanno commesso un errore grave nell’esercizio della loro attivita
professionale, accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte della stazione appaltante;

g) che hanno commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi
al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in
cui sono stabiliti;

h) che nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara hanno reso false
dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle
procedure di gara, risultanti dai dati in possesso dell'Osservatorio;

i) che hanno commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di
contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui
sono stabiliti;

I) che non dichiarino di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei
disabili di cui alla legge, n. 68/1999 mediante dichiarazione sostitutiva in conformita al
d.p.r. n. 445/2000 ;

m) nei confronti dei quali & stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’articolo 9,
comma 2, lettera c), del D. L.gs. n. 231/2001 o altra sanzione che comporta il divieto di
contrarre con la pubblica amministrazione;

4.2. Requisiti di idoneita professionale
Per partecipare alla presente gara d’'appalto le imprese concorrenti devono essere in
possesso dei seguente requisiti:
a) Iscrizione per attivita inerenti le prestazioni oggetto di gara, alla
competente Camera di Commercio, Industria, Agricoltura e
Artigianato o, per le Imprese straniere, nei corrispondenti registri
professionali o commerciali dello Stato di appartenenza.

4.3. Requisiti di capacita tecnica e professionale

Al fine di garantire la piena efficienza e funzionalita del servizio oggetto dell’appalto,le
imprese concorrenti devono dimostrare la loro capacita tecnica e professionale fornendo
I’elenco dei principali servizi di gestione del procedimento di notifica e postalizzazione di atti
conseguenti ad attivita della polizia municipale oggetto della presente gara, resi nel triennio
2006/2007/2008, con indicazione di oggetto, date, destinatari, importi (IVA esclusa). Dallo
stesso elenco devono risultare almeno due servizi resi ad Amministrazioni con numero di
abitanti non inferiore a 10.000, almeno due servizi resi ad Amministrazioni con numero di
abitanti non inferiore a 20.000. Detto elenco deve altresi essere corredato delle apposite
dichiarazioni rilasciate e vistate dai committenti pubblici ai sensi dell’art. 42 c.1 a) del
D.Lgs. 163/2006.

Si precisa che in caso di raggruppamento il presente requisito potra essere
cumulativamente posseduto dai partecipanti al raggruppamento, fermo restando che
ciascuna mandante deve possedere minimo il 10% del requisito richiesto e l'impresa
mandataria dovra comunque possederlo in misura almeno del 51%;

4.4. Requisiti di capacita economica e finanziaria

Per dare dimostrazione della propria capacita economica e finanziaria, i concorrenti devono
possedere i seguenti requisiti:

a) Aver realizzato un fatturato globale, nell’ultimo triennio, pari o superiore a €
1.327.500,00 escluso iva. In mancanza di detto requisito di aver realizzato nell’ultimo



anno un fatturato globale al netto dell’iva pari o superiore a € 442.500,00. Si intende
per ultimo triennio (o anno) quello che include gli ultimi tre esercizi finanziari (o I’
ultimo esercizio finanziario) il cui bilancio risulti approvato al momento della
pubblicazione del bando. Si precisa che in caso di raggruppamento il presente
requisito potra essere cumulativamente posseduto dai partecipanti al
raggruppamento, fermo restando che ciascuna mandante deve possedere minimo il
10% del requisito richiesto e la mandataria dovra comunque possederlo in misura
almeno del 51%.

b) Aver realizzato un fatturato specifico relativo a servizi nel settore di attivita oggetto
del presente appalto, nell’ultimo triennio, non inferiore complessivamente ad Euro
350.000,00. In mancanza di detto requisito di aver realizzato nell’'ultimo anno un
fatturato specifico al netto dell’iva pari o superiore a € 116.666,00. Si precisa che in

caso di raggruppamento il presente requisito potra essere cumulativamente
posseduto dai partecipanti al raggruppamento, fermo restando che ciascuna
mandante deve possedere minimo il 10% del requisito richiesto e Il'impresa

mandataria dovra comunque possederlo in misura almeno del 51%;

I requisiti previsti ai punti 4.2, 4.3 e 4.4 possono essere provati in sede di gara
mediante dichiarazione sostitutiva sottoscritta ai sensi del d.p.r. 445/2000; la
documentazione probatoria a conferma di quanto dichiarato in sede di gara sara
richiesta ai concorrenti con le modalita e nei tempi di cui al paragrafo 12.

5 - AVVALIMENTO

I concorrenti, singoli, consorziati o raggruppati, potranno qualificarsi per la partecipazione
alla presente gara anche avvalendosi dei requisiti di carattere tecnico, economico,
finanziario e organizzativo di un altro soggetto.

In caso di avvalimento il concorrente (impresa avvalente) dovra dichiarare di voler far
affidamento sulla capacita di un’altra impresa (impresa ausiliaria) indicando la medesima e i
requisiti per i quali si richiede I'avvalimento: a tal fine i concorrenti dovranno produrre, a
pena d’esclusione, come indicato nel bando di gara le dichiarazioni di cui all’art. 49 comma
2 lettere a) e b); inoltre dovranno produrre l'originale o la copia del contratto in virtu del
quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente e della Stazione appaltante
a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata
dell’'appalto.

In particolare il contratto di avvalimento dovra essere redatto in forma scritta o in una delle
forme tipiche previste dalla legge per i contratti di durata (ad esempio leasing, oppure
affitto d’azienda) o comunque in modo che siano chiaramente indicati I'oggetto con specifico
riferimento alle parti ed ai mezzi messi a disposizione, nonché il carattere oneroso o meno
del contratto stesso.

Nel caso in cui l'impresa ausiliaria appartenga allo stesso gruppo imprenditoriale di cui fa
parte l'impresa concorrente, quest’ultima, in luogo del contratto di cui sopra, pud presentare
una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel
gruppo, dal quale discendono gli obblighi imposti dalla normativa antimafia.

Si precisa che i concorrenti possono avvalersi di un’unica impresa ausiliaria per ciascun
requisito previsto nel bando; inoltre pil concorrenti non potranno avvalersi della stessa
impresa ausiliaria e che limpresa ausiliaria ed il concorrente avvalente non possono
partecipare entrambi alla gara.

L'impresa ausiliaria sara soggetta alla dimostrazione del possesso del requisito messo a
disposizione dell'impresa avvalente, come disposto negli atti di gara.



Non & consentito, a pena di esclusione, che I'impresa ausiliaria si trovi in una delle situazioni
di controllo di cui all’art. 2359 c.c. con una delle imprese partecipanti alla gara, diversa
dall'impresa avvalente.

L'impresa ausiliaria dovra rendere, a pena di esclusione, espresse dichiarazioni di cui
all’articolo 49 comma 2 lettere c), d) ed e) del D.Lgs 163/2006 come da “Modello A3”
allegato al presente disciplinare.

L'inadempimento alle prescrizioni di cui ai precedenti capoversi comporta |‘esclusione dalla
gara.

Il concorrente e I'impresa ausiliaria sono responsabili in solido delle obbligazioni assunte con
la stipula del contratto.

6 — SUBAPPALTO

E ammesso il subappalto in conformita a quanto previsto all’art. 118 D. Lgs. n. 163/2006.

Il subappalto non comporta alcuna modificazione agli obblighi e agli oneri dell’aggiudicatario
che rimane unico e solo responsabile nei confronti dell’ Amministrazione di quanto
subappaltato.

L'affidamento in subappalto & sottoposto alle seguenti condizioni:

> il Concorrente, all’atto dell’offerta, deve specificare i servizi o parti di servizi che
intende eventualmente subappaltare. Non saranno autorizzati subappalti in presenza
di dichiarazioni generiche che non riportino quanto sopra richiesto.
> |'appaltatore deve depositare il contratto di subappalto almeno venti giorni prima
dell'inizio dell’esecuzione delle attivita subappaltate;
Con il deposito del contratto di subappalto, [|'appaltatore deve trasmettere Ia
documentazione attestante il possesso, da parte del subappaltatore, dei requisiti previsti
dalla vigente normativa e dal presente disciplinare di gara. In caso di subappalto la Stazione
appaltante dichiara fin d’ora che non provvedera al pagamento diretto al subappaltatore e
pertanto & fatto obbligo agli affidatari di trasmettere entro venti giorni dalla data di ciascun
pagamento effettuato nei loro confronti, copia delle fatture quietanzate relative ai
pagamenti corrisposti al subappaltatore.

7 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L'appalto sara affidato all'Impresa che avra presentato |'offerta economicamente pil
vantaggiosa, secondo quanto stabilito dall’art. 83 del D.Lgs. 163/2006.

La commissione giudicatrice avra a disposizione 100 punti, suddivisi fra offerta tecnica (
max 50 punti) e economica ( max. 50 punti), da attribuire sulla base dei criteri di
valutazione di seguito riportati, per ciascuno dei quali € riportato il punteggio massimo
conseguibile, stante il punteggio minimo pari a zero.

A) OFFERTA TECNICA: max. 50 PUNTI

L'offerta tecnica dovra essere presentata sottoforma di relazione progettuale di max. 100
pagine, redatta seguendo, nell’esposizione, I'elenco nell’ordine alfabetico come illustrato
all’art. 2 “Progetto di gestione” del Capitolato speciale.

L'offerta sara valutata sulla base dei seguenti parametri ai quali saranno attribuiti i punteggi
massimi a fianco indicati:

Descrizione Punte_gglo
massimo
parametro .
assegnabile
1. Assistenza tecnica 10
2. Formazione professionale 6
3. Tecnologia del software 14




4. Usabilita del software 14

5. Modalita di conversione dei dati

6. Servizi aggiuntivi

Totale punti assegnabili 50

B) OFFERTA ECONOMICA: max 50 PUNTI

L'offerta economica deve specificare il ribasso percentuale sui prezzi unitari delle singole
voci di prezzo indicate all’art. 1 al quale sara attribuito il punteggio massimo a fianco
indicato:

1. Ribasso su costo inserimento nel max. 5
sistema gestionale delle dichiarazioni
ai fini della decurtazione punti patente

2. Ribasso su stampa, postalizzazione,
notifica, rinotifica e rendicontazione max. 40

3. Ribasso su costo lettera sollecito e
predisposizione ruolo max. 5

Totale punti assegnabili max. 50

Il ribasso percentuale dovra essere espresso con un massimo di 3 cifre decimali; I'eventuale quarta
cifra decimale, ove apposta, sara ignorata e non si procedera ad alcun arrotondamento.

Sara attributo il punteggio massimo al ribasso piu alto, alle altre offerte verranno assegnati
punteggi proporzionalmente minori secondo la seguente proporzione “prezzo offerto:prezzo
pil alto = X : punteggio massimo” dove X ¢ il punteggio attribuito.

Per ogni voce di prezzo saranno ritenute inammissibili le offerte con ribasso pari a
zero o in aumento rispetto alla base di gara.

8 — TERMINE DI VALIDITA' DELL'OFFERTA

L'offerta dei concorrenti € valida e vincolante per 180 giorni dalla scadenza del termine per
la sua presentazione, fermo restando che l'offerta dell’aggiudicatario & irrevocabile fino al
termine stabilito ai sensi dell’art. 11, comma 9, del D.Lgs. n. 163/2006.

9 — VERIFICA DELL’' ANOMALIA

1. La Commissione procede alla verifica delle offerte anormalmente basse ai sensi dell’
articolo 86 comma 2 e seguenti del D.Lgs. 163/2006. L'appalto € aggiudicato alla prima
migliore offerta non anomala.

2. La Commissione prima di assumere le definitive determinazioni procede alla valutazione
della congruita delle offerte che presentino un punteggio pari o superiore alla c.d. soglia di
anomalia cosi come determinata ai sensi dell’art. 86 comma 2.

3. In tal caso la Commissione richiede al concorrente che ha presentato l'offerta risultata
anomala, di trasmettere, entro dieci giorni, le giustificazioni di cui all’art. 86 comma 5 del
D.Lgs. 163/2006.

4. Successivamente la Commissione trasmette |'offerta anormalmente bassa unitamente
alle giustificazioni presentate dalla Impresa offerente, al responsabile unico del
procedimento per la verifica con le modalita di cui all’art. 87 del D.Lgs. 163/2006. Il r.u.p.
entro 15 giorni dal ricevimento delle giustificazioni, comunica le proprie decisioni alla



Commissione di gara, che procedera alla presa d’atto della verifica di congruita,
all’eventuale esclusione delle offerte ritenute non congrue, nonché alla formazione della
graduatoria provvisoria di aggiudicazione dell’appalto eventualmente rideterminata per la
esclusione delle offerte che non siano state ritenute congrue.

5. I concorrenti possono, a loro discrezione, presentare insieme alla istanza di
partecipazione, anche le giustificazioni che concorrono a formare le voci dell’offerta tecnica
e economica.

10 - OBBLIGO DI SOPRALLUOGO

Le imprese che intendono presentare offerta devono necessariamente svolgere un
sopralluogo tecnico presso la stazione appaltante onde prendere visione e conoscenza delle
tecnologie esistenti e utilizzate dalla stazione appaltante.

Il sopralluogo potra essere effettuato fino a quindici giorni prima la scadenza del termine
per la presentazione delle offerte previo appuntamento con il Responsabile dei Servizi
informativi Ing. Nicola Mersi (tel: 055/4496217) da fissare via email ai seguenti indirizzi:
utentiinformativi@comune.sesto-fiorentino.fi.it o] posta elettronica certificata
ced@pec.sesto-fiorentino.net .

Il sopralluogo dovra essere effettuato dal legale rappresentante o procuratore speciale
dell'Impresa partecipante; in caso di r.t.i o consorzio da costituire, il sopralluogo dovra
essere effettuato da TUTTI i legali rappresentanti o procuratori speciali delle imprese che
andranno a costituire il raggruppamento o consorzio. Il sopralluogo potra altresi essere
effettuato da un tecnico che sia dipendente dell'Impresa appositamente delegato a cio dal
legale rappresentante.

La stazione appaltante rilascera attestazione dell’avvenuto sopralluogo, attestazione che
dovra essere inserita nella busta contenente listanza di partecipazione e [I‘altra
documentazione amministrativa_a pena di esclusione.

11 - MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’ OFFERTA

1. Le imprese interessate alla gara dovranno far pervenire, a loro esclusivo rischio ed onere
(e quindi, a loro scelta, tramite servizio postale, o tramite corriere o tramite recapito a
mano ecc.), perentoriamente (e cioé a pena di esclusione) entro e non oltre le ore 13.30
del giorno 31 agosto 2009 all’Ufficio Protocollo Generale del Comune di Sesto Fiorentino,
Piazza V. Veneto n. 1, 50019 Sesto Fiorentino, un plico chiuso e sigillato (intendendosi con
detta ultima espressione la necessita che sia apposta un’impronta, timbro o firma sui lembi
di chiusura del plico medesimo tale da confermare l'autenticita della chiusura originaria
proveniente dal mittente ed escludere cosi qualsiasi possibilita di manomissione del
contenuto) sul quale plico dovranno risultare l'indicazione del mittente (comprensiva di
ragione sociale, codice fiscale e indirizzo dell’'offerente e di ciascuno dei componenti
I'eventuale raggruppamento) e la dizione "NON APRIRE. CONTIENE OFFERTA PER GARA
“AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI GESTIONE DEL PROCEDIMENTO DI NOTIFICA E
POSTALIZZAZIONE DI ATTI CONTRAVVENZIONALI DELLA POLIZIA MUNICIPALE. ”
gara del 3 settembre 2009.

Ai fini del rispetto del detto termine perentorio faranno fede esclusivamente la
data e l'ora d’arrivo apposte sul plico a cura dell’Ufficio Protocollo Generale del
Comune (tel. 0554496355/354). Si precisa che l'Ufficio medesimo osserva il
seguente orario:

lunedi, martedi, mercoledi, giovedi e venerdi dalle ore 8,30 alle ore 13.30; martedi e
giovedi anche dalle ore 15.00 alle ore 18.00; sabato e festivi chiuso.

Detto plico dovra contenere tutta la documentazione presentata dal concorrente, inserita in
tre distinte buste, chiuse e sigillate recanti le seguenti diciture:

Busta n.1:"GARA SERVIZIO DI GESTIONE DEL PROCEDIMENTO DI NOTIFICA E
POSTALIZZAZIONE DI ATTI CONTRAVVENZIONALI DELLA POLIZIA MUNICIPALE ”
- documentazione amministrativa”;

Busta n. 2: "GARA SERVIZIO DI GESTIONE DEL PROCEDIMENTO DI NOTIFICA E
POSTALIZZAZIONE DI ATTI CONTRAVVENZIONALI DELLA POLIZIA MUNICIPALE ”
- offerta tecnica/relazione progettuale”.



Busta n. 3: "GARA SERVIZIO DI GESTIONE DEL PROCEDIMENTO DI NOTIFICA E
POSTALIZZAZIONE DI ATTI CONTRAVVENZIONALI DELLA POLIZIA MUNICIPALE"”
- offerta economica”.

2. La busta n. 1 “documentazione amministrativa”, deve contenere, a pena di esclusione:

a) istanza di partecipazione in bollo che include la dichiarazione sostitutiva di atto
di notorieta, attestante il possesso dei requisiti di ordine generale e speciale per
I'ammissione alla gara, resa, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n.445/2000,
dal legale rappresentante dell'Impresa, come da modello allegato Al al presente
disciplinare.

al. All'istanza deve essere allegata copia fotostatica leggibile, ancorché non autenticata, di
documento di identita del sottoscrittore; la mancata allegazione della citata copia fotostatica
comportera lI'esclusione dalla gara del concorrente. In caso di sottoscrizione da parte
di un procuratore speciale deve essere allegata, pena l'esclusione, la relativa procura in
originale o in copia notarile.

a2. A pena di esclusione, il citato modello Al, in caso di raggruppamento di imprese
andra presentato da ogni concorrente e in caso di consorzio di cui all’art. 34 lett. e) del
D.Lgs 163/2006 andra presentato da ogni consorziato, oltreché, ovviamente in caso di
consorzio gia costituito, dal consorzio medesimo. In caso di soggetto di cui all’art. 34
comma 1 lett. f) del D.Lgs. 163/2006, il citato modello Al andra presentato da ogni
partecipante al gruppo nonché dal soggetto medesimo. Per i consorzi di cui all’art. 34 lett.
b) e c) del D.Lgs 163/2006, tale modello dovra contenere, tra l'altro, l'indicazione dei
consorziati per i quali il Consorzio concorre, ai quali ultimi & fatto divieto di partecipare alla
medesima gara in qualsiasi altra forma. Per i raggruppamenti ed i consorzi, nel modello Al,
devono essere indicate la composizione del raggruppamento/consorzio specificando altresi
le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati;
nel caso in cui siano ancora da costituirsi la dichiarazione dovra altresi contenere I'impegno
che in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo
speciale con rappresentanza a uno di essi da indicare nell'offerta e qualificato come
mandatario, il quale stipulera il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti.

a3. Nel caso in cui la firma sociale sia stabilita in maniera congiunta, anche il modello Al
dovra recare, a pena di esclusione, la sottoscrizione di tutti i legali rappresentanti, firmatari
congiunti, dell'impresa. Nel qual caso le copie dei documenti di identita dovranno essere
accluse per ciascuno dei firmatari, sempre a pena di esclusione dalla gara.

Nel gia citato modello A1 sono comprese anche le dichiarazioni relative all’assenza delle
cause di esclusione dalle gare d’appalto nonché la dichiarazione ai sensi della L. n. 68/1999
e quella per I'’eventuale richiesta di subappalto da produrre in sede di gara ai sensi
dell’art. 118 del D.Lgs. 163/2006. Si fa presente che la quota parte subappaltabile
non potra essere superiore al 30% dell'importo contrattuale.

b) Dichiarazione di cui al modello A2 allegato al disciplinare, resa da tutti gli altri
soggetti di cui all’art. 38 lett. a) e b) ovvero da tutti coloro che sono muniti di poteri di
rappresentanza, qualora siano persone diverse da colui che sottoscrive l'istanza; il modello
A2 deve essere sottoscritto e accompagnato da copia del documento di identita del
sottoscrittore; In caso di insufficienza degli spazi predisposti sul modello ovvero per altre
particolari esigenze, l'offerente puo riprodurre il contenuto del modello su altro stampato
ovvero integrare il modello tramite apposita dichiarazione; anche in tali ipotesi le
dichiarazioni riprodotte o le dichiarazioni integrative devono essere debitamente rese e
sottoscritte dal legale rappresentante con le medesime modalita sopra indicate.

c) Dichiarazione modello A3 per i concorrenti che intendano ricorrere all’istituto
dell’avvalimento cosi come disciplinato dall’art. 49 del D.Lgs 163/2006.
Nel modello sono indicate anche le dichiarazioni da rendere da parte dell'impresa ausiliaria.

d) Dichiarazione del possesso dei requisiti indicati al paragrafo 4.3 e 4.4 redatta
sul modello A4



Si richiamano i concorrenti sulla necessita di compilare l'istanza di partecipazione
modello A1, A2, A3,A4 in maniera corretta e completa di tutte le dichiarazioni
richieste (anche Iladdove sia necessario unicamente barrare la casella
corrispondente) e si evidenzia che, sia per le dichiarazioni rese sul modello
predisposto dalla stazione appaltante, sia per quelle riprodotte su altro stampato o
integrative di quelle rese sul menzionato modello, I'omissione anche di una sola
delle dichiarazioni previste costituira motivo di esclusione dalla gara.

e) la garanzia, sotto forma di cauzione o di fideiussione, di cui all’art. 75 del D.Lgs.
163/2006 per un importo di Euro 26.550,00 pari al 2% dell'importo totale dell’appalto.
el. Si precisa che la garanzia a corredo dell’'offerta, al pari di quella definitiva prestata
dall’aggiudicatario, dovra coprire anche le ipotesi di avvalimento, laddove il concorrente
intenda partecipare alla gara avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto.
Al tal fine pertanto i depositi provvisori e definitivi dovranno a pena di esclusione essere
operativi anche nel caso di avvalimento, e far menzione nel loro articolato della possibilita di
escussione degli stessi, oltre che nei casi tradizionali, rispettivamente anche per mancata
sottoscrizione del contratto per volonta dell’aggiudicatario, riconducibile all’ipotesi di
mancato avvalimento, nel caso di cauzione provvisoria; oppure nell'ipotesi di cauzione
definitiva, per inadempimento delle obbligazioni contrattuali (non buona esecuzione del
contratto) a causa del venir meno , in fase esecutiva, dello strumentario locato dall’impresa
ausiliaria.
La suddetta garanzia potra essere costituita a scelta del concorrente alternativamente da
fideiussione bancaria o assicurativa, prestata da:
o Istituti di credito o da banche autorizzate all’esercizio dell’attivita bancaria ai sensi
del D.Lgs. 1 settembre 1993 n.385
o Imprese di assicurazione autorizzate alla copertura dei rischi ai quali si riferisce
I'obbligo di assicurazione
o Intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all‘art. 107 del D.Lgs.
385/1993 che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie a
cid autorizzati dal Ministero dell’economia e delle finanze.
e2. La fideiussione dovra prevedere espressamente a pena di esclusione, le particolari
clausole con le quali l'istituto bancario o assicurativo rinuncia al beneficio della preventiva
escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 comma 2, c.c., all’eccezione prevista
dall’art. 1957 comma 2, c.c., e prevede |'operativita della garanzia medesima entro quindici
giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. In questa ultima ipotesi I'Istituto
sara obbligato incondizionatamente ad effettuare entro quindici giorni su semplice richiesta
scritta dell'amministrazione il versamento alla tesoreria comunale della somma pari al
deposito provvisorio. La fideiussione dovra essere corredata, a pena di esclusione,
dall'impegno del fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per |'esecuzione del
contratto, di cui all’art. 113, D.Lgs. 163/06, qualora l'offerente risultasse affidatario.

e3. Solo alle imprese partecipanti che, ai sensi dell’art. 75, comma 7 del D.Lgs. 163/2006,
presentino idonea documentazione relativa al possesso di certificazione del sistema di
qualita conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9000, sara riconosciuto il
beneficio di cui al predetto comma, con la conseguenza che la garanzia recante importo
ridotto, - non inferiore comunque ad Euro 13.275,00- non accompagnata dalla citata
idonea documentazione in originale (o copia, autocertificata conforme all’originale),
comportera |'esclusione dalla gara.

Si precisa che in caso di riunione di concorrenti o di consorzio di cui all’art. 34 lett. e) D.Lgs
163/06 la riduzione della garanzia sara riconosciuta solo se tutte le imprese risulteranno in
possesso dei requisiti richiesti. Nel caso di riunione di concorrenti ai sensi dell'art. 37 del
D.Lgs 163/2006, la fideiussione bancaria o la polizza fideiussoria assicurativa dovra essere
intestata a tutte le imprese componenti il costituendo consorzio/raggruppamento e
sottoscritta dalle medesime oppure dovra essere intestata all'Impresa mandataria del
consorzio/raggruppamento costituito o costituendo, e sottoscritta dalla medesima
mandataria;
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f) I'attestazione in originale dell’avvenuto sopralluogo effettuato con le modalita descritte
al paragrafo 10 rilasciata dalla stazione appaltante.

g) il contratto, in originale o copia autentica, in virtu del quale, per i concorrenti che
intendono ricorrere allistituto dell’avvalimento cosi come disciplinato dall’art. 49 del D.Lgs
163/2006, I'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire requisiti e a
mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto, accompagnata
da dichiarazione di conformita all’originale resa dal legale rappresentante dell'impresa
ausiliaria e da copia di documento di identita del medesimo; nel caso di avvalimento nei
confronti di un‘impresa che appartiene al medesimo gruppo in luogo del contratto, I'impresa
concorrente pud presentare una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed
economico esistente nel gruppo.

h) ricevuta che attesti I'avvenuto versamento del contributo di Euro 70,00 previsto dalla
Delibera dell’Aut. vig. sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture del 10/1/2007 Ii
codice CIG attribuito alla presente procedura, ai fini dei versamento, ¢ 03368709E8

Il pagamento della contribuzione avviene con le seguenti modalita:

» mediante versamento on line collegandosi al portale web “Sistema di riscossione”
all'indirizzo http://riscossione.avlp.it seguendo le istruzioni disponibili sul portale. A
riprova dell'avvenuto pagamento, il partecipante deve allegare copia stampata
dell’'email di conferma trasmessa dal sistema di riscossione;

> mediante versamento sul conto corrente postale n. 73582561, intestato a "AUT.
CONTR. PUBB." Via di Ripetta, 246, 00186 Roma (codice fiscale 97163520584),
presso qualsiasi ufficio postale. La causale del versamento deve riportare
esclusivamente il codice fiscale del partecipante e il CIG che identifica la procedura.

A comprova dell’'avvenuto pagamento, il partecipante deve allegare all’istanza la ricevuta in
originale del versamento ovvero fotocopia dello stesso corredata da dichiarazione di
autenticita e copia di un documento di identita in corso di validita. Gli estremi del
versamento effettuato presso gli uffici postali devono essere comunicati al sistema online di
riscossione all‘indirizzo http://riscossione.avlp.it.

3. La Busta n. 2: "GARA SERVIZIO DI GESTIONE DEL PROCEDIMENTO DI NOTIFICA
E POSTALIZZAZIONE DI ATTI CONTRAVVENZIONALI DELLA POLIZIA MUNICIPALE
“offerta tecnica” dovra contenere, a pena di esclusione dalla gara, la relazione
progettuale di cui all’art. 7 lett. A del presente disciplinare.

4. La Busta n. 3: "GARA SERVIZIO DI GESTIONE DEL PROCEDIMENTO DI NOTIFICA
E POSTALIZZAZIONE DI ATTI CONTRAVVENZIONALI DELLA POLIZIA MUNICIPALE
" - offerta economica” dovra contenere a pena di esclusione dalla gara, esclusivamente
I'offerta economica, in carta legale redatta secondo lo schema di cui al modello B
allegato al presente disciplinare.

In caso di raggruppamento temporaneo di imprese o di consorzio di cui all’art. 34 lett. e)
D.Lgs. 163/2006 gia costituiti, dovra essere sottoscritto dal legale rappresentante
dell'impresa mandataria o del consorzio. Per i soggetti di cui all’art. 34 lett. d) ed e) D.Lgs.
163/2006, non ancora costituiti ai sensi dell’art. 37 del decreto medesimo, il modello dovra
essere sottoscritto dai legali rappresentanti di tutte le imprese che costituiranno i
raggruppamenti o i consorzi.

5. La relazione progettuale che costituisce |'offerta tecnica, e |'offerta economica, devono
essere datate e sottoscritte a pena di esclusione, con firma leggibile e per esteso, dal
rappresentante legale del soggetto concorrente singolarmente, da tutti i legali
rappresentanti in caso di firma sociale congiunta, dal legale rappresentante o procuratore di
ogni componente del costituendo raggruppamento temporaneo di concorrenti o
consorzio € non possono contenere correzioni che non siano da lui stesso o da loro stessi
sottoscritte. L'offerta economica dovra essere indicata in cifre e in lettere. Nel caso di
discordanza vale l'offerta espressa in lettere.
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6. Sia la Busta n. 1, contenente la documentazione amministrativa, che la Busta n. 2
contente l'offerta tecnica, che la Busta 3 contenente |'offerta economica, dovranno, a pena
di esclusione dalla gara, essere chiuse e debitamente sigillate (intendendosi con tale
espressione la necessita che sia apposta un‘impronta, timbro o firma sui lembi di chiusura
della buste medesime, tale da confermare l'autenticita della chiusura originaria proveniente
dal mittente ed escludere cosi qualsiasi possibilita di manomissione del contenuto).

7. Si precisa che ai sensi degli art. 73 c. 3 e 74 c. 3 del D.Lgs. 163/2006, I'utilizzo dei
modelli A1,A2,A3,A4, B predisposti dalla stazione appaltante non & obbligatorio a condizione
che siano ugualmente rese e rilasciate nelle forme previste dalla legge, le dichiarazioni r in
essi richieste. Costituisce comunque motivo di esclusione l'inosservanza delle relative
prescrizioni. Le autodichiarazioni non sottoscritte omesse e/o incomplete nelle parti indicate
nei relativi modelli costituiscono cause di esclusione dalla gara. Non barrare le caselle che
interessano il concorrente dove prescritto, equivale a omessa dichiarazione.

12 - SVOLGIMENTO DELLA GARA DI APPALTO

La gara avra luogo il giorno 3 settembre 2009 alle ore 10,00 presso una sala del
Comune di Sesto Fiorentino e si svolgera secondo la procedura prevista dalle disposizioni di
cui all’art. 55, comma 5, del D.lgs 163/2006 nonché in ossequio al vigente Regolamento dei
Contratti ed al presente disciplinare.

La Commissione giudicatrice nominata secondo le modalita di cui all’art. 84 del D.Lgs.
163/2006, procedera preliminarmente in seduta pubblica alla verifica della completezza e
regolarita della documentazione amministrativa presentata da ciascun concorrente in
relazione a quanto previsto dal presente disciplinare . Al termine di tale procedura verranno
dichiarate le imprese ammesse e quelle nhon ammesse esplicitando le motivazioni della
mancata ammissione.

Successivamente la commissione procedera, prima di aprire le buste chiuse contenenti le
offerte tecniche ed economiche , a richiedere ad un numero di offerenti, previamente
sorteggiati nella medesima seduta pubblica, e comunque non inferiore al 10% delle offerte
presentate, di comprovare, entro 10 giorni dalla data della richiesta medesima, il possesso
dei requisiti di capacita tecnica - professionale e economico-finanziaria richiamati al punto
4.3 e 4.4 del presente disciplinare di gara.

La Commissione, quindi, richiedera di produrre, ai concorrenti sorteggiati, entro il termine
perentorio di 10 giorni dalla data della richiesta da inviarsi al fax indicato dal concorrente
nella documentazione di gara e con valore legale di ricevuta, la documentazione
comprovante il possesso dei requisiti sopra menzionati.

Detti concorrenti dovranno far pervenire , a loro rischio ed onere, appaltante entro il
predetto termine perentorio :

In relazione alla capacita tecnico-professionale:.

- Attestazioni rilasciate dalle amministrazioni o enti pubblici e/o soggetti privati comprovanti
la prestazione di quei servizi analoghi resi negli anni 2006- 2007-2008 e dichiarati nel
modello A4 presentato congiuntamente alla istanza di partecipazione; se trattasi di servizi
prestati a favore di soggetti privati, 'effettuazione della prestazione dovra essere provata
con l'esibizione delle fatture regolarmente quietanzate.

In relazione alla capacita economico-finanziaria:.

- Estratti di bilancio da cui risulti il fatturato globale e specifico relativo al triennio 2006-
2007-2008 non inferiore complessivamente a quanto richiesto al paragrafo 4.4 lettere a) e
b).

La stazione appaltante il giorno fissato per la convocazione della seconda seduta pubblica -
stabilita fin d’ora senza necessita di ulteriore avviso per le ore 10,00 del giorno 15
settembre 2009 salvo ulteriore diversa comunicazione, procedera qualora tale prova non
venga fornita:
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a) alla esclusione dalla gara del concorrente che non abbia fornito tale documentazione
ovvero per il quale, dalla documentazione, non risulti confermato il possesso dei requisiti in
questione;

b) alla segnalazione del fatto all’Autorita di vigilanza dei contratti pubblici ed alla escussione
della cauzione provvisoria.

N.B.: Si raccomanda ai concorrenti , nel loro esclusivo interesse, di procurarsi la
predetta documentazione con celerita in modo da averla a disposizione e poterla
fornire a questa stazione appaltante, in caso di sorteggio, entro il termine
perentorio soprarichiamato.

La stazione appaltante al termine della procedura richiedera comunque anche
all’aggiudicatario provvisorio ed al secondo in graduatoria, qualora non compresi tra i
concorrenti sorteggiati, |'esibizione della documentazione comprovante il possesso dei
requisiti di ordine economico-finanziario e tecnico-professionale.

Nel caso che tale verifica non dia esito positivo procedera nei termini di cui ai punti a) e b)
che precedono ed alla conseguente nuova aggiudicazione.

Successivamente alla predetta seconda seduta pubblica, la stazione appaltante, tramite
I'apposita Commissione prevista dall’art. 84 del D.Lgs. n.163/2006, procedera in seduta
riservata, senza aprire la busta contenente |'offerta economica, all’esame dell’offerta tecnica
inviata da ciascun concorrente precedentemente ammesso alla gara.

Esaurito I'esame della relazione progettuale, comparera tra loro le stesse ed attribuira i
punteggi secondo i parametri e gli elementi di valutazione gia evidenziati nel precedente
paragrafo 7.

Successivamente nella terza seduta pubblica (della quale sara data comunicazione ai
concorrenti almeno 5 giorni prima) detta Commissione rendera nota la graduatoria
risultante dall’esame delle offerte tecniche e, sempre rispettando l‘ordine cronologico dei
rispettivi plichi, aprira le buste contenenti le offerte economiche, ne verifichera la
completezza del contenuto ed attribuira i punteggi alle offerte stesse in base alla formula
precedentemente citata ed evidenziata nel gia richiamato paragrafo 7.

Sommando il punteggio relativo all’offerta tecnica con quello relativo all’offerta economica,
si otterra il punteggio complessivo attribuito ad ogni concorrente.

Successivamente la Commissione procedera alla individuazione delle c.d. offerte
anormalmente basse, ai sensi dell’art. 86 del D.Lgs. n.163/2006 con le modalita gia
illustrate al paragrafo 9 del presente disciplinare. Acquisito I'esito del giudizio da parte del
responsabile unico del procedimento, la Commissione , in seduta pubblica (della quale sara
data preventiva comunicazione a tutti i partecipanti con le modalita previste nel presente
disciplinare) pronuncera l'esclusione delle offerte ritenute non congrue ed aggiudichera, in
via provvisoria I'appalto alla migliore offerta non anomala.

Se al termine dell’intero procedimento sopra descritto, si verifichi il caso di offerte
in pareggio che siano le migliori, si procedera all’aggiudicazione tramite sorteggio
in seduta pubblica.

Si preavverte fin d'ora che tutte queste fasi saranno svolte con tempistica molto
ristretta e rese note agli interessati tramite comunicazioni via fax con valore
legale di ricevuta o posta elettronica certificata.

Alle sedute pubbliche di gara pud assistere in qualita di uditore il titolare o legale
rappresentante del soggetto concorrente ovvero persona munita di specifica delega.

13 - AGGIUDICAZIONE

1. L'aggiudicazione operata dalla Commissione di gara avra natura provvisoria, essendo
subordinata all’ effettuazione dei controlli previsti dall’art. 48 comma 3 del D. Lgs.
n.163/2006 e dall’art. 38 della I.r. Toscana n. 38/2007 sia con riguardo ai requisiti di ordine

generale che quelli di idoneita tecnica e capacita economica e finanziaria.

2. Ai sensi del combinato disposto dagli art.11 e 12 del D. Lgs. n.163/2006 si precisa che:
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a) L'aggiudicazione definitiva verra effettuata con atto dirigenziale, previa verifica del
possesso dei requisiti di partecipazione alla presente procedura ai sensi dell’art. 11
comma 8 del D.Lgs. 163/2006.

b) L'offerente provvisoriamente aggiudicatario € tenuto a far pervenire alla stazione
appaltante, entro 15 giorni dalla data di ricevimento della comunicazione provvisoria
di aggiudicazione, la documentazione di cui all’art.16 della L.R. Toscana n. 38/2007 e
s.m.;

c) L'impresa aggiudicataria € tenuta alla presentazione di tutta la documentazione
occorrente per la stipulazione del contratto d’appalto, entro giorni 15 dalla data della
comunicazione della aggiudicazione definitiva. La documentazione da produrre ed il
relativo termine di presentazione verranno elencati e richiesti per Fax , cui fara
seguito comunicazione scritta.

d) Il termine di giorni 60 previsto dall’art. 11 - comma 9 del D.Lgs. 163/2006 per la
stipulazione del contratto in forma pubblica amministrativa decorrera solo a far data
dal momento in cui tale documentazione verra integralmente prodotta dalla ditta
aggiudicataria.

e) Dell’aggiudicazione definitiva dell’appalto viene data notizia ai concorrenti prima della
stipulazione del contratto, ai sensi dell’art. 79, ¢.5) del D. Lgs n.163/2006.

3. Il verbale della Commissione di gara e la determinazione di aggiudicazione non sono
sostitutivi del contratto d’appalto. L’'amministrazione si riserva la facolta di ricorrere
alla consegna anticipata del servizio, dopo l'aggiudicazione definitiva, anche nelle
more della stipula del contratto d’appalto.

14 - CAUSE DI ESCLUSIONE

Sono escluse senza che sia necessaria I'apertura del plico di invio, oltre che per i
casi gia indicati nel presente bando e dalla normativa vigente, le offerte:
a) mancanti o carenti di sigilli o di sigle sui lembi del plico di invio, secondo quanto
descritto dal presente bando;
b) il cui plico di invio non rechi all’esterno l'indicazione dell’'oggetto dell’appalto o la
denominazione dell'impresa concorrente;
c) che rechino strappi o altri segni evidenti di manomissione che ne possono
pregiudicare la segretezza.
Sono escluse, dopo I'apertura del plico d’invio, le offerte:

a) carenti di una o piu delle dichiarazioni richieste, ovvero con tali dichiarazioni errate,
insufficienti, non pertinenti, non veritiere o comunque non idonee all’accertamento
dell’'esistenza di fatti, circostanze o requisiti per i quali sono prodotte;

b) con uno dei documenti, presentati in luogo di una o piu dichiarazioni, scaduti o non
pertinenti;

¢) mancanti dell’attestazione di copia conforme ovvero recanti copie di originali scaduti,
in caso di documenti presentati in copia conforme in luogo dell’originale;

d) mancanti della cauzione provvisoria, con cauzione provvisoria di importo inferiore al
minimo richiesto o con scadenza anteriore a quella prescritta dagli atti di gara, ovvero
prestata a favore di soggetto diverso dalla stazione appaltante ovvero senza la
dichiarazione dell’istituto bancario o della compagnia assicuratrice che la rilascia
dell'impegno a rendere tale tipo di garanzia;

e) mancanti del documento comprovante la certificazione del sistema di qualita conforme
alle norme della serie UNI EN ISO 9000, in caso di riduzione dell'importo della
cauzione provvisoria ai sensi dell’art. 75, comma 7, del D.Lgs n. 163/2006;

f) con fideiussione (se tale sia la forma della cauzione) carente della previsione della
rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, della rinuncia
all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del Codice Civile e dell'operativita entro
quindici giorni a semplice richiesta della stazione appaltante;
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g) senza l'impegno di un fideiussore a rilasciare successivamente la garanzia fideiussoria
(cauzione definitiva) e della capacita di essere abilitato al rilascio di tale polizza;

h) mancanti o carenti di sigilli o di sigle sui lembi della busta interna dell’offerta, rispetto
a quanto prescritto dagli atti di gara;

i) diimprese con requisiti tecnici non sufficienti o assenti;

j) di imprese per le quali sia verificato che abbiano commesso grava negligenza o
malafede nell’esecuzione di servizi affidati dalla stazione appaltante che bandisce la
gara;

Sono escluse, dopo I'apertura della busta interna contenente l'offerta tecnica, le
offerte:

k) mancanti sulla relazione/progetto utilizzato per la formulazione dell’offerta tecnica,
della firma del titolare o dell’'amministratore munito del potere di rappresentanza o di
uno dei predetti soggetti in caso di raggruppamento temporaneo o consorzio di
concorrenti non ancora formalizzati, posta su tutte le pagine, o della firma di tutti i
rappresentanti legali nel caso di firma sociale congiunta.

Sono escluse, dopo |'apertura della busta interna contenente I'offerta economica,
le offerte:

) mancanti della firma del titolare o dell'amministratore munito del potere di
rappresentanza, o della firma di tutti i rappresentanti legali nel caso di firma sociale
congiunta, o di uno dei predetti soggetti in caso di raggruppamento temporaneo o
consorzio di concorrenti non ancora formalizzati;

m) che rechino l'indicazione del ribasso in cifre ma non in lettere ovvero in lettere ma non
in cifre;

n) che contengano, oltre al ribasso offerto, condizioni o richieste a cui l'offerta risulti
subordinata;

Sono comunque escluse, a prescindere dalle specifiche previsioni che precedono,
le offerte:

0) presentate in violazione delle disposizioni sui raggruppamenti temporanei o sui
consorzi di concorrenti;

p) che si trovino in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che,
ancorché dichiarate inesistenti dal concorrente, sia accertata dalla stazione appaltante
ai sensi delle vigenti disposizioni;

q) in contrasto con clausole essenziali che regolano la gara, con prescrizioni legislative e
regolamentari ovvero con i principi generali dell’'ordinamento.

15 - ADEMPIMENTI DELL'AGGIUDICATARIO

1. L'aggiudicatario dovra, entro il termine stabilito nella lettera di comunicazione degli esiti
della gara, presentare:

a) tutta la documentazione richiesta a dimostrazione di quanto dichiarato in sede di offerta
e quanto verra richiesto a cura della Stazione appaltante;

b) la cauzione definitiva in ottemperanza al disposto di cui all'art. 113 del D.Lgs. 163/2006.
La fideiussione o la polizza fideiussoria dovra essere sottoscritta in originale e contenere
generalita, qualifica e poteri di rappresentanza del funzionario o agente assicurativo
sottoscrittore, la cui firma dovra essere autenticata con autentica notarile o, in alternativa,
ai sensi dell’art. 47 e 38 co. 3 D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445, allegando copia fotostatica
del documento di identita e dovranno prevedere :

- la esplicita rinuncia da parte del fideiussore al beneficio della preventiva escussione del
debitore principale e la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 del Codice Civile.

- |I” esplicito impegno del fideiussore a versare la somma garantita sul conto indicato dal
Comune di Sesto Fiorentino dietro semplice richiesta scritta dello stesso ed entro il termine
massimo di 15 giorni dalla richiesta medesima.

La cauzione definitiva copre gli oneri per il mancato od inesatto adempimento e cessa di
avere effetto solo alla data di emissione del certificato di collaudo provvisorio o del
certificato di regolare esecuzione.

c) Mod. GAP compilato in ogni sua parte e firmato;
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d) dichiarazione ai sensi e per gli effetti dell'art. 1 del D.P.C.M. 11 Maggio 1991 n. 187 - se
trattasi di societa per azioni, in accomandita per azioni, a responsabilita limitata, societa
cooperative per azioni o a responsabilita limitata, societa consortili per azioni o a
responsabilita limitata, ivi comprese le subappaltatrici;

Dovra inoltre versare, quando richiesto, l'importo necessario per le spese di contratto
registrazione ed accessorie a carico dell'appaltatore.

Qualora Cooperative, loro Consorzi, o Consorzi di imprese risultino aggiudicatari, gli stessi
dovranno produrre la documentazione sub a), c¢), d), e) e f) riferita anche all'impresa
consociata incaricata dell’esecuzione del servizio; cosi come in caso di raggruppamento di
concorrenti/consorzio di concorrenti con riferimento a ciascun componente.

Qualora inoltre la partecipazione alla gara sia avvenuta ai sensi dell'art. 37 comma 8
D.Lgs.163/06 da parte dei soggetti di cui alle lett. d) ed e) art. 34 comma 1 non ancora
costituti e questi risultino aggiudicatari, dovranno presentare il mandato speciale con
rappresentanza conferito all'impresa capogruppo o |'atto costitutivo del consorzio.

2. Ove l'aggiudicatario non abbia ottemperato agli adempimenti sopra indicati nei tempi e
secondo le modalita sopra precisate, ovvero non si sia presentato alla stipulazione del
contratto il giorno all’'uopo stabilito, I’Amministrazione comunale avra facolta di considerarlo
decaduto. L’'aggiudicatario dovra inoltre essere considerato decaduto se alle verifiche
d’ufficio non risulti in regola con quanto dichiarato in sede di gara. In tutte le ipotesi
sopraindicate si procedera ad incamerare la cauzione provvisoria, ferma la facolta del
Comune di Sesto Fiorentino di affidare il contratto al concorrente che segue nella
graduatoria, salvo il risarcimento al Comune stesso dell'eventuale maggior danno e |l
rimborso delle spese derivanti dallinadempimento, riservandosi altresi la stazione
appaltante la facolta di agire verso lI'aggiudicatario inadempiente ai sensi di legge.
L'appaltatore dovra assicurare per tutta la durata dell'appalto il possesso dei requisiti
necessari per la corretta e regolare esecuzione del contratto e il rispetto delle prescrizioni
normative in materia, ancorché sopravvenute.

3. E’ fatto divieto all’aggiudicatario di cedere in tutto o in parte il contratto, pena la
risoluzione dello stesso, con introito della cauzione e facolta del Comune di Sesto Fiorentino
di procedere all’esecuzione in danno e diritto al risarcimento degli eventuali ulteriori danni.
Restano ferme tutte le responsabilita normative in materia a carico dell’appaltatore.

Fatto salvo quanto previsto all’art. 117 comma 1 del D.Lgs. 163/2006 e integrazioni, €
vietata cessione di credito o procura senza l|'‘espressa autorizzazione e conseguente
riconoscimento da parte di questa stazione appaltante; |'eventuale atto di cessione andra
stipulato in forma pubblica o privata autenticata.

16 — ALTRE PRESCRIZIONI E INFORMAZIONI

Non sono ammesse, a pena di esclusione le offerte condizionate e quelle espresse in modo
indeterminato o con riferimento ad offerta relativa ad altro appalto, le offerte in aumento, le
offerte parziali e/o limitate; non sono altresi ammesse le offerte che rechino abrasioni,
ovvero correzioni non espressamente sottoscritte per conferma.

Le offerte recapitate non possono essere ritirate e non € consentita, in sede di gara, la
presentazione di altra offerta. Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l'offerta
devono essere in lingua italiana o corredati di traduzione giurata.

L' Amministrazione si riserva di non aggiudicare la gara, nel caso in cui nessuna delle offerte
risulti accettabile, congrua e conveniente.

La gara sara aggiudicata anche nel caso che sia pervenuta una sola offerta valida sempre
che sia ritenuta congrua e conveniente.

La stazione appaltante si riserva la facolta di posticipare le date fissate per la seduta
pubblica di gara dandone comunicazione, almeno cinque giorni prima, anche tramite
pubblicazione di apposito avviso sul sito internet del Comune, senza che i concorrenti
possano vantare alcuna pretesa al riguardo.

La stazione appaltante, in caso di fallimento dell’appaltatore o di risoluzione del contratto
per grave inadempimento del medesimo, si riserva di applicare le disposizioni di cui all’art.
140 del D.Lgs. n. 163/2006.
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17 - DISPOSIZIONI FINALI

Il bando e il presente disciplinare non vincolano la stazione appaltante, la quale, per ragioni
di pubblico interesse o legate al mutamento degli obiettivi della stessa Amministrazione, si
riserva di annullare o revocare il bando medesimo, dar corso o meno alle operazioni di gara,
aggiudicare o meno i servizi senza che gli offerenti abbiano niente a pretendere ad alcun
titolo per il fatto di aver rimesso offerta.

La Commissione di gara, in caso di irregolarita formali, non compromettenti la “par condicio”
fra i concorrenti e nell'interesse della Civica Amministrazione, potra invitare i concorrenti, a
mezzo di opportuna comunicazione scritta, anche solo a mezzo fax, a completare o a fornire
i chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati, ai
sensi dell’art. 46 D. Lgs. n. 163/2006.

18 - CHIARIMENTI

Le informazioni di natura tecnica e quelle concernenti in particolare il Capitolato Speciale
d'Appalto possono essere richieste al Comandante del Corpo di Polizia Municipale in qualita
di Responsabile unico del Procedimento, tel.055/4496504 fax 055/4496507 e-mail
comandante.pm@comune.sesto-fiorentino.fi.it

Le informazioni di natura amministrativa nonché quelle concernenti la partecipazione alla
gara, potranno essere richieste al Servizio Gare tel. 0554496308/424/447 fax 0554496279
- mail: serviziogare@comune.sesto-fiorentino.fi.it. o0 posta elettronica certificata
patrimonio-gare@pec.sesto-fiorentino.net.

La risposta ai chiarimenti di particolare interesse per tutti i partecipanti saranno pubblicati
sul sito internet dell’Ente fino a sei giorni antecedenti la scadenza dei termini di
presentazione delle domande.

19 - INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dal D. Lgs. n. 196/2003, si avvisa che i dati
raccolti nel corso della procedura di espletamento della gara e di stipulazione del contratto
saranno trattati ai soli fini previsti dalla normativa di settore, dalla normativa in materia di
semplificazione amministrativa ovvero in caso di richiesta di accesso agli atti o di ricorso
all’autorita giudiziaria.

20 - PUBBLICAZIONE DEL BANDO

Il Bando di gara €& stato trasmesso alla G.U.U.E. e pubblicato per estratto sulla Gazzetta
Ufficiale della Repubblica Italiana serie 5.

Il bando di gara integrale ed il presente disciplinare sono pubblicato altresi all’Albo Pretorio
del Comune di Sesto Fiorentino, sul sito web del Comune di Sesto Fiorentino ™ bandi e
comunicati” Profilo del committente, dell’Osservatorio Regionale dei Contratti Pubblici

Con le stesse modalita sara pubblicato anche I'esito della gara, intendendosi con cio
effettuate anche le comunicazioni di cui all’art. 79 comma 5 del D.Lgs. 163/06.

Sesto Fiorentino, 1 luglio 2009
Il Dirigente del Settore
Patrimonio, Gare e Politiche della casa
Maria Cecilia Tosi

17



