
 

Settore Assetto del Territorio 
Servizio Edilizia  
Via Dante Alighieri, 8 
 

RICHIESTA D’ACCESSO FORMALE AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 
 
 

                                              Al Dirigente Settore Assetto del territorio 
 Comune di Sesto Fiorentino 

     
Il/La sottoscritto/a ……………………………………………………. nato/a a………………………………. il 
………………… residente a …………………………… in Via/Piazza …………………………………… n. …….. c.a.p. 
………… in qualità di (1) ……………………………………………………………………… 

(1) per esempio, destinatario ordinanza prot. n.      del        ; titolare del permesso a costruire n.    del          ; tecnico 
incaricato di………………..; legale incaricato di …………………; delegato di  …………………………….  ecc. 

CHIEDE 

ai sensi degli artt. 22 ss. della legge n. 241/90 e s.m.i.  

□  di prendere visione 

□  il rilascio di copia semplice 

□  il rilascio di copia autentica 
 
del/i seguente/i documento/i amministrativo/i relativi alla pratica di abuso n. ……….. del ………… / pratica 
registrata  alla b.n. ………..del……………..: 
1. ________________________________________________________________________ 
2. ________________________________________________________________________ 
3. ________________________________________________________________________ 
4. ________________________________________________________________________ 
5. ________________________________________________________________________ 
6. ________________________________________________________________________ 
7. ________________________________________________________________________ 
8. ________________________________________________________________________ 
9. ________________________________________________________________________ 
10. ________________________________________________________________________ 
  
per i seguenti motivi: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 

Si allega: 

□  copia di un documento di identità del richiedente 
□  atto di delega e copia di un documento di identità del delegato e del delegante 
 
Sesto Fiorentino, lì ………………… 
 

Firma per esteso e leggibile del richiedente 
……………………………..………. 

 



 

Settore Assetto del Territorio 
Servizio Edilizia  
Via Dante Alighieri, 8 
 

INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL D. LGS. 30 GIUGNO 2003, N. 196. 

Il sottoscritto ………………………………………..  nato a ……………………………… il………………………… 

prende atto che: 

- i summenzionati dati personali saranno trattati per le finalità connesse al riscontro dell’istanza di accesso ai 
documenti amministrativi in oggetto, anche attraverso l’inserimento nel sistema computerizzato del Comune di 
Sesto Fiorentino; 

 -il conferimento di tali dati è facoltativo ma essenziale per l’espletamento delle finalità suddette e l’eventuale rifiuto 
di conferirli comporta l’impossibilità di esaminare nel merito la richiesta di accesso per l’incompletezza della stessa 
con conseguente interruzione del termine per provvedere che decorrerà nuovamente dalla presentazione della 
richiesta corretta; 

- i dati saranno comunicati ai Settori del Comune di Sesto Fiorentino e ai soggetti dell’Amministrazione Comunale 
incaricati di svolgere a vario titolo prestazioni professionali nel suo interesse e verranno altresì comunicati agli 
eventuali soggetti controinteressati all’accesso ex art.22, comma 1 lett. c  l. n. 241/1990 e s.m.i., e a coloro che 
eserciteranno il diritto di accesso ai documenti amministrativi ai sensi degli artt. 22 ss l.n. 241/90; 

- gli vengono riconosciuti i diritti indicati nell’art.7 del d.lgs.n. 196/2003 e cioè di: 
1) ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e 
la loro comunicazione in forma intelligibile; 

2) ottenere l’indicazione: a) dell’origine dei dati personali; b) delle finalità e modalità del trattamento; c) della logica 
applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici; d) degli estremi identificativi del 
titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell’art. 5 comma 2; e) dei soggetti o delle 
categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in 
qualità di rappresentante, designato nel territorio dello Stato di responsabili o incaricati; 

3) ottenere: a) l’aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l’integrazione dei dati; b) la 
cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli 
di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o 
successivamente trattati; c) l’attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a 
conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, 
eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente 
sproporzionato rispetto al diritto tutelato; 

4) di opporsi in tutto o in parte: a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché 
pertinenti allo scopo della raccolta; b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale 
pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale; 

Titolare del trattamento è il Comune di Sesto Fiorentino in persona del Sindaco pro tempore ai sensi dell’art. 39 del 
Regolamento per il Procedimento Amministrativo, per il Diritto di Accesso e di Informazione e per la Tutela della 
Riservatezza dei Dati Personali; 

Responsabile del trattamento, per il Settore Assetto del Territorio, è il Dirigente ai sensi dell’art. 40 del 
Regolamento per il Procedimento Amministrativo, per il Diritto di Accesso e di Informazione e per la Tutela della 
Riservatezza dei Dati Personali. 

Sesto Fiorentino, lì ………………….                                                        FIRMA 

 

                               

Ai sensi dell’ art. 18, comma 4 d. lgs. n. 196/03, i  soggetti pubblici non devono richiedere il consenso 
dell’interessato per il trattamento dei dati personali.     


